
               

Халел Өзбекғалиев атындағы Маңғыстау жоғары политехникалық колледжі жанындағы 0714 Электроника және автоматтандыру 

бейіні бойынша оқу-әдістемелік бірлестіктің 2026-2027 оқу жылына арналған жұмыс жоспары 

 

Мамандықтар: 

07140300 Мехатроника (салалар бойынша) 

3W07140301 Мехатрондық жүйелерді монтаждаушы-баптаушы 

4S07140302 Техник-мехатроник 

5AB07140201 Мехатроника қолданбалы бакалавры 

07140400 Робототехника және кірістірілген жүйелер (салалар бойынша) 

3W07140401 Кірістірілетін жүйелердің монтаждаушы-реттеушісі 

3W07140402 Робототехникалық жүйелер мен кешендерді монтаждаушы-баптаушы 

4S07140403 Мобильді робототехника технигі 

4S07140404 Өнеркәсіптік робототехника технигі 

4S07140405 Кірістірілетін жүйелер технигі 

5AB07140301 Робототехника және кірістірілетін жүйелер қолданбалы бакалавры 

  

 Іс-шараның 

атауы 

Орындау 

мерзімі 
Аяқталу нысаны 

Орындауға 

жауаптылар 

1. Ұйымдастыру-талдау жұмысы 

1.1 Оқу-әдістемелік бірлестіктің 2026-2027 оқу жылына 

арналған жұмыс жоспарын «Talap» КЕАҚ-мен келісу 

қыркүйек ОӘБ-нің 2026-2027 оқу 

жылына арналған 

жоспары 

ОӘБ төрағасы 

Шолтанова З.Е. 

1.2  ОӘБ-нің 2025-2026 оқу жылында атқарған жұмысы 

туралы есепті ұсыну 

қазан 2025-2026 оқу жылына 

арналған есеп 

ОӘБ төрағасы 

Шолтанова З.Е. 

1.3 ОӘБ қызметі туралы ақпарат сұраныс бойынша материалдар, 

анықтамалар 

ОӘБ төрағасы 

Шолтанова З.Е. 

ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

Керимбекова А.С. 

ОӘБ әдіскері 

 Бекітемін 

ОӘБ төрайымы 

__________________ Шолтанова З.Е.                                                                                              

«____»  ____________2026 ж. 

№ 03-04/911 от 30.09.2026
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Толеубаева А.Б. 

1.4 ОӘБ отырыстарын өткізу тоқсан сайын Отырыс хаттамалары ОӘБ төрағасы 

Шолтанова З.Е. 

ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

Керимбекова А.С. 

ОӘБ әдіскері 

Толеубаева А.Б. 

1.5 ОӘБ-ге бекітілген колледждермен оқу-бағдарламалық 

(әдістемелік) құжаттаманы тарату және оқу процесін 

ұйымдастыру бойынша консультациялық көмек 

көрсету жұмысы 

оқу жылы ішінде Ақпараттық анықтама 

Хат алмасу 

ОӘБ төрағасы 

Шолтанова З.Е. 

ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

Керимбекова А.С. 

ОӘБ әдіскері 

Толеубаева А.Б. 

1.6 ТжКБ жүйесін дамытуға жаңашылдықтарды енгізу 

және әдістемелік жұмысты жетілдіру мәселелері 

бойынша «Talap» КЕАҚ және ОӘБ ұйымдастыратын 

семинарларға, дөңгелек үстелдерге, кеңестерге қатысу 

жыл бойы Баспасөз релизі 

Отырыс, кеңес 

хаттамалары 

ОӘБ төрағасы 

Шолтанова З.Е. 

ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

Керимбекова А.С. 

ОӘБ әдіскері 

Толеубаева А.Б. 

1.7 2026 жылға арналған ББ тізілімін жүргізу шеңберінде 

ТжКБ білім беру бағдарламаларына сараптама жүргізу 

үшін сарапшылардың дерекқорын қалыптастыру 

жыл бойы Ұсыныстар мен 

жобалар, 

сарапшылардың 

дерекқоры 

ОӘБ төрағасы 

Шолтанова З.Е. 

ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

Керимбекова А.С. 

ОӘБ әдіскері 

Толеубаева А.Б. 

2. Оқу процесін оқу-әдістемелік сүйемелдеу 

2.1 ТжКБ бойынша РОӘК жұмысына қатысу кестеге сәйкес 

ҚР БҒМ ТжКБД 

Кестеге сәйкес ОӘБ төрағасы 

Шолтанова З.Е. 

ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

Керимбекова А.С 
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2.2 Тиісті сұраныстар бойынша Оқу-ағарту министрлігі 

мен «Talap» КЕАҚ жұмыс топтарының жұмысына 

қатысу 

жыл бойы Бұйрықтар ОӘБ төрағасы 

Шолтанова З.Е. 

ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

Керимбекова А.С. 

ОӘБ әдіскері 

Толеубаева А.Б. 

2.3 ОӘБ мамандықтары бойынша білім беру қызметін 

жүзеге асыратын ТжКБ ұйымдарына консультациялық 

көмек көрсету 

жыл бойы Әдістемелік ұсынымдар ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

Керимбекова А.С. 

ОӘБ әдіскері 

Толеубаева А.Б. 

2.4 ТжКБ жүйесінің нормативтік құжаттарын өзектендіру 

жұмысына қатысу 

 

 

 

ҚР ОМ 

тапсырмасы 

бойынша жыл 

бойы 

 

Ұсыныстар мен 

жобалар 

ОӘБ төрағасы 

Шолтанова З.Е. 

ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

Керимбекова А.С. 

ОӘБ әдіскері 

Толеубаева А.Б. 

2.5 ОӘБ бейіні бойынша біліктілікті арттыру бейіндік 

курстарының мазмұнын әзірлеуге қатысу 

жыл бойы Біліктілікті арттыру 

курстарының білім беру 

бағдарламасы және 

жұмыс дәптері 

ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

Керимбекова А.С. 

ОӘБ әдіскері 

Толеубаева А.Б. 

2.6 ТжКБ ұйымдары үшін оқу-әдістемелік құралдар мен 

оқулықтарды (оның ішінде қазақ тілінде) әзірлеуге 

қатысу. 

жыл бойы Оқулықтар атаулары 

мен авторлық 

топтардың тізімі 

ОӘБ төрағасы 

 Шолтанова З.Е. 

ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

 Керимбекова А.С. 

ОӘБ әдіскері 

 Толеубаева А.Б. 

2.7 ОӘБ бейіні бойынша мамандықтардың білім беру 

бағдарламаларының модульдері/оқыту нәтижелері 

бойынша оқу-әдістемелік құралдарды әзірлеу кезінде 

әдістемелік көмек ұйымдастыру 

жыл бойы Оқу-әдістемелік 

құралдар 

ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

 Керимбекова А.С. 

ОӘБ әдіскері 

 Толеубаева А.Б. 
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2.8 Бейіндік колледждердің демонстрациялық 

емтихандарының емтихан материалдарының 

мазмұнын тексеруге қатысу 

жыл бойы Емтихан 

материалдарының 

мазмұнын тексеру 

бойынша қорытынды 

ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

Керимбекова А.С. 

ОӘБ әдіскері 

Толеубаева А.Б. 

 3. ОӘБ бейініне сәйкес мамандықтар бойынша кадрлар даярлайтын ТжКБ ұйымдарының өзара іс-қимылын және 

қызметін үйлестіру 

3.1 ОӘБ бейініне сәйкес мамандықтар бойынша даярлауды 

жүзеге асыратын бейіндік колледждер желісінің 

электрондық базасына толықтырулар енгізу 

жыл бойы Колледждер мен 

байланыстар базасы 

ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

Керимбекова А.С. 

ОӘБ әдіскері 

Толеубаева А.Б. 

3.2 ОӘБ бейініне сәйкес мамандықтар бойынша оқу 

процесін ұйымдастыру мәселелері бойынша бейіндік 

колледждерге консультациялық көмек көрсету: 

07140300 Мехатроника (салалар бойынша) 

07140400 Робототехника және ендірілген жүйелер 

(салалар бойынша) 

сұраныс бойынша Ақпараттық анықтама ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

Керимбекова А.С. 

ОӘБ әдіскері 

Толеубаева А.Б. 

3.3 Әлеуметтік желілерде орналастыру үшін ОӘБ қызметін 

жариялау туралы ақпарат 

ай сайын Материалдар ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

Керимбекова А.С. 

ОӘБ әдіскері 

Толеубаева А.Б. 

3.4 ОӘБ-нің «Атамекен» өңірлік кәсіпкерлер 

палаталарымен бірлескен жұмысын ұйымдастыру 

жыл бойы ҰКП тізілімі ОӘБ төрағасы 

Шолтанова З.Е. 

ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

Керимбекова А.С. 

ОӘБ әдіскері 

Толеубаева А.Б. 

3.5 А. Бүркітбаев атындағы Энергетика және машина 

жасау институтымен бірлесіп, Робототехника және 

ендірілген жүйелер мамандығы бойынша 

синхрондалған білім беру бағдарламасын әзірлеу. 

Деңгейі - 5. Біліктілігі - қолданбалы бакалавр. 

қараша Робототехника және 

ендірілген жүйелер 

мамандығы бойынша 

синхрондалған білім 

беру бағдарламасы 

ОӘБ төрағасы 

Шолтанова З.Е. 

ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

Керимбекова А.С. 

ОӘБ әдіскері 

Толеубаева А.Б. Д
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3.6 ТжКБ жүйесіндегі білім беру, оқу-әдістемелік және 

ғылыми-әдістемелік қызметті жетілдіру жөніндегі іс-

шараларды ұйымдастыру және өткізу: 

Педагогтер үшін: 

IT саласы бойынша техникалық және кәсіптік, орта 

білімнен кейінгі білім беру ұйымдарының педагогтері 

арасында республикалық кәсіби шеберлік байқауы. 

Студенттер үшін: 

Техникалық және кәсіптік, орта білімнен кейінгі білім 

беру ұйымдарының студенттері арасында цифрлық 

дағдыларды қолдана отырып, әртүрлі салаларда IT-

шешімдерді әзірлеу бойынша республикалық идеялар 

байқауы - Hackathon. 

 

 

 

 

 

ақпан 

 

 

 

қаңтар 

Есеп, әлеуметтік 

желілердегі 

жарияланымдар 

 

ОӘБ төрағасы 

Шолтанова З.Е. 

ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

Керимбекова А.С. 

ОӘБ әдіскері 

Толеубаева А.Б. 

3.7 Оқу орны сайтының ОӘБ бөліміндегі жұмысын 

ұйымдастыру 

тұрақты ОӘБ сайты ОӘБ төрағасы 

Шолтанова З.Е. 

ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

Керимбекова А.С. 

ОӘБ әдіскері 

Толеубаева А.Б. 

4. Сараптамалық-бағалау қызметі 

4.1  Оқу-әдістемелік материалдар мен авторлық 

бағдарламаларды рецензиялау 

жыл бойы Оқу-әдістемелік 

материалдар мен 

авторлық 

бағдарламаларды 

рецензиялау нәтижелері 

бойынша сараптамалық 

қорытынды 

ОӘБ төрағасы 

Шолтанова З.Е. 

ОӘБ бойынша директордың 

орынбасары 

Керимбекова А.С. 

ОӘБ әдіскері 

Толеубаева А.Б. 

               

ОӘБ төрайымның орынбасары  ______________  А.Керимбекова 
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  Утверждаю  

 Председатель УМО 

________________ Шолтанова З.Е.                                                                                          

     «____»  ____________2026 г. 

 

План работы учебно-методического объединения по профилю 0714 Электроника и автоматизация при Мангистауском высшем 

политехническом колледже имени Халела Узбекгалиева на 2026-2027 учебный год 

 

Специальности: 

07140300 Мехатроника (по отраслям) 

3W07140301 Монтажник-наладчик мехатронных систем 

4S07140302 Техник-мехатроник 

5AB07140201 Прикладной бакалавр мехатроники 

07140400 Робототехника и встраиваемые системы (по отраслям) 

3W07140401 Монтажник-наладчик встраиваемых систем 

3W07140402 Монтажник-наладчик робототехнических систем и комплексов 

4S07140403 Техник мобильной робототехники 

4S07140404 Техник промышленной робототехники 

4S07140405 Техник встраиваемых систем 

5AB07140301 Прикладной бакалавр робототехники и встраиваемых систем 

 

 Наименование  

мероприятия 

Сроки  

исполнения 
Форма завершения 

Ответственные   

за исполнение 

1. Организационно-аналитическая работа 

1.1 Согласование плана работы учебно-методического 

объединения с НАО «Talap» на 2026-2027 учебный год 

сентябрь План УМО на 2026-2027 

учебный год 

Председатель УМО 

Шолтанова З.Е. 

1.2  Предоставление отчета о проделанной работе УМО за 

2025-2026 учебный год 

октябрь Отчет за 2025-2026  

учебный год 

Председатель УМО 

Шолтанова З.Е. 

1.3 Информация о деятельности УМО по запросу Материалы, справки Председатель УМО 

Шолтанова З.Е. 

Зам.директор по УМО 

Керимбекова А.С. 

Методист УМО 

Толеубаева А.Б. 

1.4 Проведение заседаний УМО ежеквартально Протоколы заседаний  Д
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1.5 Работа с колледжами, закрепленными за УМО, по 

распространению учебно-программной (методической) 

документации и оказание консультативной помощи по 

организации учебного процесса  

в течение 

учебного года 

Информационная 

справка 

Переписка 

Председатель УМО 

Шолтанова З.Е. 

Зам.директор по УМО 

Керимбекова А.С. 

Методист УМО 

Толеубаева А.Б. 

1.6 Участие в семинарах, круглых столах, совещаниях 

организованных НАО «Talap» и УМО по вопросам 

внедрения новшеств по развитию системы ТиППО, 

совершенствования методической работы 

в течение года Пресс-релиз 

Протоколы заседания, 

совещания 

Председатель УМО 

Шолтанова З.Е. 

Зам.директор по УМО 

Керимбекова А.С. 

Методист УМО 

Толеубаева А.Б. 

1.7 Формирование базы данных экспертов для экспертизы 

образовательных программ ТиППО в рамках ведение 

Реестра ОП на 2026 год 

в течение года Предложения и 

проекты, База данных 

экспертов 

Председатель УМО 

Шолтанова З.Е. 

Зам.директор по УМО 

Керимбекова А.С. 

Методист УМО 

Толеубаева А.Б. 

2. Учебно-методическое сопровождение учебного процесса 

2.1 Участие в работе РУМС по ТиППО.  согласно графику 

ДТиПО МОН РК 

Согласно графику Председатель УМО 

Шолтанова З.Е. 

Зам.директор по УМО 

Керимбекова А.С 

2.2 Участие в работе рабочих групп Министерства   

просвещения и НАО «Talap» по соответствующим 

запросам 

в течение года Приказы Председатель УМО 

Шолтанова З.Е. 

Зам.директор по УМО 

Керимбекова А.С. 

Методист УМО 

Толеубаева А.Б. 

2.3 Оказание консультативной помощи организациям 

ТиППО, осуществляющим образовательную 

деятельность по специальностям УМО 

в течение года Методические 

рекомендации 

Зам.директор по УМО 

Керимбекова А.С. 

Методист УМО 

Толеубаева А.Б. 

2.4 Участие в работе по актуализации внормативных 

документов системы ТиППО 

 

 

по заданию МП 

РК в течение года 

 

Предложения и проекты Председатель УМО 

Шолтанова З.Е. 

Зам.директор по УМО 

Керимбекова А.С. Д
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 Методист УМО 

Толеубаева А.Б. 

2.5 Участие в разработке содержания профильных курсов 

повышения квалификации по профилю УМО 

в течении года Образовательная 

программа  курсов 

повышения 

квалификации и 

рабочая тетрадь 

Зам.директор по УМО 

Керимбекова А.С. 

Методист УМО 

Толеубаева А.Б. 

2.6 Участие в разработке учебно-методических пособий и 

учебников (в том числе на казахском языке) для 

организаций ТиППО. 

в течении года Список наименований 

учебников, авторских 

групп 

 Председатель УМО 

 Шолтанова З.Е. 

 Зам.директор по УМО 

 Керимбекова А.С. 

 Методист УМО 

 Толеубаева А.Б. 

2.7 Организация методической помощи при разработке 

учебно-методических пособий по 

модулям/результатам обучения образовательных 

программ по специальностям по профилю УМО   

в течении года Учебно-методические 

пособия 

 Зам.директор по УМО 

 Керимбекова А.С. 

 Методист УМО 

 Толеубаева А.Б. 

2.8 Участие в проверке содержания экзаменационных 

материалов демонстрационных экзаменов профильных 

колледжей 

в течении года Заключение по 

проверке содержания 

экзаменационных 

материалов 

Зам.директор по УМО 

Керимбекова А.С. 

Методист УМО 

Толеубаева А.Б. 

 3. Осуществление взаимодействия и координации деятельности организаций ТиПО, ведущих подготовку кадров по 

специальностям, соответствующим профилю УМО 

3.1 Внесение дополнений в электронную базу - сети 

профильных колледжей, ведущих подготовку по 

специальностям, соответствующим профилю УМО 

в течение года База колледжей и 

контактов 

Зам.директор по УМО 

Керимбекова А.С. 

Методист УМО 

Толеубаева А.Б. 

3.2 Осуществление консультативной помощи профильным 

колледжам по организации учебного процесса по 

специальностям, соответствующих профилю УМО:  

07140300 - Мехатроника (по отраслям) 

07140400 - Робототехника и встраиваемые системы 

(по отраслям) 

по запросу Информационная 

справка 

Зам.директор по УМО 

Керимбекова А.С. 

Методист УМО 

Толеубаева А.Б. 

3.3 Подготовка информации по освещению деятельности 

УМО для размещения в социальных сетях 

ежемесячно Материалы Зам.директор по УМО 

Керимбекова А.С. 

Методист УМО 

Толеубаева А.Б. Д
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3.4 Организация совместной работы УМО с региональным 

палатами предпринимателей «Атамекен» 

в течение года Реестр НПП Председатель УМО 

Шолтанова З.Е. 

Зам.директор по УМО 

Керимбекова А.С. 

Методист УМО 

Толеубаева А.Б. 

3.5 Разработка синхронизированной образовательной 

программы  совместно с «Институтом энергетики и 

машиностроения им. А. Буркитбаева» по 

специальности «Робототехника и встраиваемые 

системы», уровень – 5. Прикладной бакалавр. 

ноябрь синхронизированная 

ОП по специальности 

«Робототехника и 

встраиваемые системы» 

Председатель УМО 

Шолтанова З.Е. 

Зам.директор по УМО 

Керимбекова А.С. 

Методист УМО 

Толеубаева А.Б. 

3.6 Организация и проведение мероприятий по 

совершенствованию образовательной, учебно-

методической и научно-методической деятельности в 

системе ТиППО: 

Для педагогов: 

Республиканский конкурс профессионального 

мастерства среди педагогов организаций технического 

и профессионального, послесреднего образования по IT 

отрасли. 

Для студентов: 

Республиканский конкурс идей по разработке IT-

решений в различных отраслях с применением 

цифровых навыков - Hackathon среди студентов 

организаций технического и профессионального, 

послесреднего образования. 

 

 

 

 

 

 

февраль 

 

 

 

 

январь 

Отчет, публикации в 

соцсетях 

 

Председатель УМО 

Шолтанова З.Е. 

Зам.директор по УМО 

Керимбекова А.С. 

Методист УМО 

Толеубаева А.Б. 

3.7 Организация работы сайта учебного заведения в 

разделе УМО 

постоянно Сайт УМО Председатель УМО 

Шолтанова З.Е. 

Зам.директор по УМО 

Керимбекова А.С. 

Методист УМО 

Толеубаева А.Б. 

4. Экспертно-оценочная деятельность 

4.1  Рецензирование учебно-методических материалов и 

авторских программ 

в течении года Экспертное заключение 

по результатам 

рецензирования учебно-

Председатель УМО 

Шолтанова З.Е. 

Зам.директор по УМО Д
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методических 

материалов и авторских 

программ 

Керимбекова А.С. 

Методист УМО 

Толеубаева А.Б. 

 

Заместитель председателя УМО  ______________  А.Керимбекова 

Д
ат

а:
 3

0.
09

.2
02

6 
08

:5
8.

 К
оп

ия
 э

ле
кт

ро
нн

ог
о 

до
ку

ме
нт

а.
 В

ер
си

я 
СЭ

Д
: D

oc
um

en
to

lo
g 

8.
0.

0.
 П

ол
ож

ит
ел

ьн
ый

 р
ез

ул
ьт

ат
 п

ро
ве

рк
и 

ЭЦ
П



Согласно пункту 2 статьи 62 Цифрового кодекса Республики Казахстан
настоящий электронный документ, соответствующий требованиям Цифрового
кодекса Республики Казахстан и удостоверенный посредством электронной
цифровой подписи лица, уполномоченного на его подписание, равнозначен
документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной
подписью.
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